EMPFANGSKRAFT (M/W/D)

In Rheinbach. Teilzeit zum nachstmaoglichen Zeitpunkt.

—_

Hast Du Lust, in einer modernen, technisch gut ausgestatteten Praxis zu arbeiten und Dich dabei
wohlzufiihlen? Méchtest Du uns mit Deinen Fahigkeiten unterstiitzen, Dich weiterentwickeln und
eigene Ideen und Strukturen einbringen und dafiir auch geschdtzt werden?

Um einen ersten Eindruck Uber unsere Philosophie und unser Team zu bekommen, besuche einfach
unsere Webseite!

Wir freuen uns, Dich bald kennenzulernen!

Deine wesentlichen Aufgabenbereiche:

* Unterstiitzung der Geschdftsfiihrung und der Mitarbeitenden im Arbeitsalltag

* Verteilung und Organisation interner Ablaufe

*  Terminkoordination und Bearbeitung des Schriftverkehrs

¢ Planung, Koordination und Durchfiihrung von biirowirtschaftlichen und projektbezogenen Ablaufen
* Empfang und Bewirtung von Patientinnen und Patienten

Das erwarten wir von Dir:

* Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) oder vergleichbare berufliche
Qualifikation

*  Freude an einem freundlichen und offenen Miteinander

* Soziale Kompetenz, Ehrlichkeit sowie eine hohe Kommunikationsfdhigkeit

* Selbststdndige und strukturierte Arbeitsweise und Eigeninitiative

*  Offenheit und Freude an beruflicher Weiterentwicklung und Lernprozessen

¢ Gute EDV-Kenntnisse

Das bieten wir Dir:

* Die Mdglichkeit fiir eigenstdndiges, kooperatives Arbeiten in einem dynamischen und harmonischen Team
*  Einen Individuellen Entwicklungsplan

*  Flache Hierarchien und eine angenehme Arbeitsatmosphdre

*  Faire Vergltung und motivierende Zusatzleistungen

*  Unterstiitzung fiir Deine fachliche Weiterentwicklung

* Arbeitszeiten fiir eine ausgeglichene Work-Life-Balance

* RegelmdBige Teamevents

Kontakt:

therapie

RHEINBACH

Ergotherapie Rheinbach Tel. 02226 900 46 54
Antonia Kloss & Katharina Mombauer Fax 02226 900 46 52
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